MyHumnanabHoe 010 KETHOE JOIIKOJIbHOE 00pa30BaTeIbHOE YUPEKICHUE
JeTCKUil cag koMOuHupoBaHHOro BuaaNe29 ropona Eiicka MyHUIIMTIAIBHOTO
oOpazoBanus Elickuil paiioH

IPUHSATO: YTBEPXIEHO:
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MYHULIMNANBHOTO OBPA30BAHWA ENCKW PANOH, ou=-, H H C
MIBaHOBHa -.LaxHo

IHonoxenue 00 apxuse
MBJIOY ACKB Ne29 r.Eiicka MO Eiickuii paiion

I. O0mme mo10KeHus

1. TTonoxxenue 06 apXruBe MYHHUITUTIATBLHOTO OFOIKETHOTO JOIIKOJIBHOTO
00pa30BaTEIBHOTO YUPEKIEHUS JETCKOro caja KoMOMHUpoBaHHOTO Buaa Ne29 roposna
Eiicka wmynunumaneHoro oOpasoBanus Eiickuii pabion (manee-oOpa3oBaTeabHasI
opraHmuszanus) pa3padoTaHO B COOTBETCTBUM C MPUMEPHBIM TOJOKEHHEM 00 apXuBe
OpraHu3aluu, yTBepKAeHHbIM npuka3zoM Pocapxusa oT 11.04.2018 Ne 42,

2. ApXuB JETCKOTO cajia OCYIIECTBIISIET XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBaHHE, Y4eT U
UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB BpeMEHHbIX (CBbilie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM
qyclie 1O JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B JEATEIBHOCTH 00pa3oBaTEIbHOMN
OpraHU3aluu.

3. ApXHB JIETCKOTO cajJia B CBOEH JEATEIBHOCTU PYKOBOACTBYyeTcs DenepanbHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jene B Poccuiickoit denepanuny,
3aKOHaMH, HOPMAaTHBHBIMU NMPABOBBIMH akTaMu Poccuiickoit dexepanuu, cyObEKTOB
Poccuiickoit ®enepanuu B cepe apXMBHOTO Jieja M JIETOMPOU3BOJCTBA, MPABHIAMH
OpraHM3alMyi XpaHEHUS, KOMIUIEKTOBaHUSA, yde€Ta W MCIOJb30BAaHUS JTOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onma Poccutickoit denepanmun

1. CocTaB 10KyMeHTOB APXHBA IETCKOI0 caja

ApXHB JIETCKOTO Cajla XPaHUT:

a) TOKYMEHThI MOCTOSSHHOTO M BpeMEHHbIX (CBbIlIe 10 J€T) CpOKOB XpaHEHHUs], B
TOM 4YHUCJIE€ JOKYMEHTHI MO JWYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMECS B JEATEIHLHOCTH
00pa3oBaTeILHON OpraHU3aIUN;

0) JTOKYMEHTbI MOCTOSSHHOIO XPAHEHHUSI U JOKYMEHTHI MO JIMYHOMY COCTaBY
OpraHU3alUN-MPEIIECTBEHHUKOB (MIPY UX HAJTUYUH);

B) apXuBHBbIE (DOH/IbI JIMYHOTO MPOUCXOXKIACHUS (TIPU UX HAIUYUN);

r) oA nojb3oBaHus (apxuBa) (IpU HATUYHH);

1) CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTaM M Y4YETHbIC JOKYMEHTHI



ApxuBa JE€TCKOro caja.

I1l. 3amayu ApxuBa aeTckoro caaa

3. K 3agauam ApxuBa AETCKOIO cajia OTHOCSTCS:

3.1.  Opranuzanusi XpaHEHUs JTOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MNPEIyCMOTPEH
MyHKTOM 2 Hacrtosiuiero [lonoxxenus.

3.2. KommnekroBanue ApxuBa JETCKOTO caja JNOKYMEHTaMH,
00pa30BaBIIMMUCA B JICSITEILHOCTH 00pa30BaTEIbHON OpraHu3aluu

3.3.  Yuer J0OKYMEHTOB, HaXOAIIUXCS HA XpaHEHUU B ApPXUBE IE€TCKOTrO cajia.

3.4. Hcnonb3zoBaHuE JOKYMEHTOB, HAXOASIIMUXCS HA XpaHEHUU B ApXHUBE
JIETCKOTO caja.

3.5. TloaroroBka u cBO€BpEeMEHHas Mepeada JOKYMEHTOB Ha TOCTOSTHHOE
XpaHeHHue B ApXHUBe JETCKOTO caja.

V. ®ynkuum ApxuBa AeTCKOro caaa

ApXHB JIE€TCKOTO cajia OCYLIECTBISET cienyonme GyHKIUN:

4.1. Opraau3yeT nIpueM JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO U BPEMEHHBIX (CBbIIIe 10
JIET) CPOKOB XpaHEHHsS, B TOM YHCIE MO JHUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B
JEeSTENBbHOCTH 00pa30BaTEeNbHON OpraHU3alnu.

4.2. Bener y4er 1OKYMEHTOB U (hOHJIOB, HAXOASIIIINXCS HA XPAHCHUHU B ApXUBE
JIETCKOTO caja.

4.3. Cucrematu3upyer U pa3MeniaeT JOKyMEHTHI, MOCTYTAIOIIe Ha XpaHEeHUE B
ApXHMB JETCKOro caja, OOpa30BaBIIMECS B XOJI€ OCYIIECTBJICHHUS JEATEIbHOCTH
o0Opa3oBaTeIbHON OpraHu3aIuy.

4.4, OcyniecTBIISIET TOATOTOBKY U MPEICTABIISIET:

a) Ha pacCMOTPEHHUE U COTIACOBAHUE IKCIEPTHON KOMHUCCHH JIETCKOTO caja
ONHUCHU JeJ] MOCTOSHHOTO XpaHEHHUs, BpeMEHHbIX (cBbilie 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B
TOM 4YHUCJE IO JMYHOMY COCTaBy, a TaKKe aKThl O BBIICICHUU K YHHYTOKCHHUIO
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE TOJJIEKAIIUX XPAaHEHHUIO, aKThl 00 yTpare JOKyMEHTOB,
aKThl O HEUCITPABUMBIX MMOBPEKICHHUIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBep)KIICHHE 3aBeAYyIOIIEeMY 00pa30BaTEIbHON OpraHU3alNK OMUCH JET
MOCTOSIHHOTO XpaHEHUsI, ONMKUCHU BpPEeMEHHBIX (CBbIIIE 10 J€T) CPOKOB XpaHEHUS, B TOM
YHCJIe OMUCH JIEN 0 TUYHOMY COCTaBY, aKThl O BbIICJICHUN K YHUUYTOKEHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE TOJJICKAIUX XPAaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCTPABUMBIX IMOBPEKICHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEPKIACHHBIE SKCIEPTHOMU
KOMMCCHEHN JETCKOro caza.

4.5. OpraHu3yeT U IPOBOJUT SKCIEPTU3Y LIEHHOCTH TOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 7eT) CPOKOB XpaHEHUsS, HAXOASALIMXCS HAa XpPaHEHUU B ApPXHUBE JETCKOTO
cajia, B IEJAX BBISIBJICHUS JOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIINX JaJbHEUILIEMY XPaHEHUIO.

4.6. IIpoBoauT MEpONPHUATHS MO OOECIICUYCHUIO COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB,
HaxOJISIINXCS HA XPaHEHUHU B ApXHUBE JIETCKOrO caja.

4.7. Opraam3yetr nHQOPMUPOBAHUE PYKOBOJCTBA U PAOOTHUKOB OpTraHU3AINH
0 COCTaBE U COJIEp’KaHUH IOKYMEHTOB ApXHUBa JE€TCKOrO caja.

4.8. HNudopmupyer moip30BaTeNCH M0 BOIPOCAM MECTOHAXO0XKCHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.9. Opraau3yeT BbIJa4y JOKYMEHTOB | JIEJ JJis1 paOOThI BO BPEMEHHOE
MOJIb30BAHHUE.

4.10. HcmomHsieT 3anpoCkl MOJIb30BaTENeH, BBIIACT ApPXUBHBIC KOMTUN
JIOKYMEHTOB, apXUBHbIE BBIITUCKU U apXUBHBIE CIIPABKHU.

4.11. Bener y4eT UCHOJb30BaHUS JOKYMEHTOB ApPXUBa JIETCKOTO Cajia.



4.12. Coznaet ¢ponHa nojib30BaHUsI ApXUBa IETCKOIO €ajia U OPraHUu3yeT ero
HCIIOJIb30BaHUE.

4.13. OcyluecTBIsS€T BeIEHUE CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTAM
ApxuBa JETCKOro caja.

4.14. YyactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB JETCKOI0 cajJia o BOIIPOCaM
apXUBHOTO JIeJa U JIEJIONPOU3BOJICTBA.

4.15. Oxka3bIBaeT METOJUYECKYIO TTOMOIIb CITY>K0€ IeT0NpOrU3BOACTBA JETCKOTO
cajZia B COCTAaBJIEHUM HOMEHKJIATYpPHI /1€, (GOPMUPOBAHUU U OPOPMIICHUU JEII.

V. IIpaBa ApxuBa aeTcKOro cajaa

ApXI/IB ACTCKOro cajga HMMCCT IIPaBO NPCACTABIIATH 3aBCAYIOHNICMY ACTCKUM
caaomM MpCAJIOKCHUA I10 COBCPIICHCTBOBAHHIO OopraHu3anvu XpaHCHUA,
KOMIUICKTOBAHUS, YUCTAd U MCIIOJIb30BAHUA APXUBHBIX JOKYMCHTOB B ApXI/IBe ACTCKOI'O
caaa.
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